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Školní řád 

I. Práva studentů

1. Zúčastňovat se všech akcí organizovaných školou.

2. Po dohodě s ředitelem školy pracovat ve školní budově v době mimo vyučování.

3. V jakékoliv záležitosti (např. výukové, rodinné, osobní) se obracet na třídního profesora  i na ředitele školy.

4. Nejlepší student školy v daném pololetí má právo získat stipendium ve výši školného na další pololetí, toto stipendium není vypláceno hotově, ale odčítáno z placeného školného.

5. Informace o prospěchu mohou studenti a rodiče sledovat na www.oapraha.cz. 

II. Povinnosti studentů

1. Odpovědně se připravovat na vyučování, na samostatnou práci a na odbornou činnost v povolání.

2. Každý den s sebou nosit studijní průkaz. Jakékoli omluvy jsou přípustné pouze prostřednictvím těchto indexů.

3. Dodržovat pravidla společenského soužití.

4. Důsledně dodržovat předpisy o bezpečnosti a ochraně zdraví při práci a protipožární opatření.

5. Studenti denního studia se při vstupu do školy se přezouvat za předpokladu deštivého, blátivého a sněžného počasí – boty odkládat do vyhrazených skříněk. 

6. Poškodí-li student školní majetek, je povinen vzniklou škodu v plné výši nahradit, není-li viník přistižen, hradí škodu celá třída společně.

7. Dodržovat vyučovací dobu stanovenou rozvrhem. Docházet do školy nejpozději 5 minut před začátkem první vyučovací hodiny.

8. Absence ve vyučování  je nutno omluvit  ústně, telefonicky nebo na základě autorizovaného mailu rodiči a to nejpozději do tří dnů. Po skončení nemoci v den nástupu do školy je povinností každého studenta dodat omluvenku písemnou. V případě, že v tento den není přítomen jeho třídní učitel, předá omluvenku ve sborovně kterémukoli vyučujícímu, který ji založí do schránky příslušného třídního učitele.

9. Pokud se bude jednat o dlouhodobou absenci, bude namátkově třídním učitelem provedena zpětná telefonická kontrola přes rodiče nemocného studenta.

10. V případě nutnosti dřívějšího odchodu z vyučování nebo předem známé absence, je nutné omluvenku napsanou v indexu odevzdat den předem nebo nejpozději tentýž den.

11. Omluvenky píší výhradně rodiče i plnoletým studentům, pokud rodič neprojeví v těchto případech písemně zvláštní prosbu.

12. Změny, týkající se osoby studenta (změna bydliště atd.), se oznamují třídnímu profesorovi.

13. K zabezpečení pořádku je určena třídním profesorem služba, která dbá na pořádek ve třídě, maže tabuli a plní případně další úkoly, kterými je pověřena třídním profesorem.

14. Student je povinen platit školné ve výši a v termínech stanovených podmínkami studia.

15. Student je povinen se podrobit pravidelné protidrogové kontrole u lékaře v termínu určeném školou.

16. Student, který přistupuje, je povinen si u třídního profesora zjistit rozdílové zkoušky a složit je v termínu, který třídní učitel určí.

17. Student, který chce být ze zdravotních či jiných důvodů uvolněn z tělesné výchovy, je povinen podat žádost na formuláři, který mu poskytne škola. Uvolnění studenti jsou povinni se výuky účastnit, pouze necvičí. 

18. V každém ročníku přispět na maturitní ples zakoupením jednoho lístku a v maturitním ročníku pak zakoupením 10ti lístků.

III. Studentům je zakázáno

1. Kouřit, požívat alkohol a zdraví škodlivé látky v areálu školy a její blízkosti.
2. Zákaz vnášení tabákových výrobků do školy.

3. Opouštět budovu školy v době vyučování (denní studium).

4. Žvýkat při vyučování nebo při jednání s profesorským sborem.

5. Přinášet do školy zbraně či jiné nebezpečné věci nebo látky.

6. Přinášet do školy nebo na činnosti organizované školou bezdůvodně větší částky peněz, nebo cenné předměty a další věci, které přímo nesouvisí s vyučováním. Za jejich eventuální ztrátu nebo zcizení škola neodpovídá.

7. Odnášet ze školy jakékoliv vybavení bez dovolení ředitele.

8. Jíst při vyučování.

9. Používat při vyučování mobilní telefony nebo je nechávat v aktivním stavu.

10. Používat v hodinách notebooky, pokud s tím učitel výslovně nesouhlasí.
11. Přísný zákaz šikany. Případní viníci budou tvrdě potrestáni.

IV. Hodnocení a klasifikace studentů

Studenti denního studia dostávají z každého předmětu minimálně jednu známku měsíčně. Studenti dálkového studia jsou zkoušeni jednou za pololetí v učitelem předem stanoveném termínu. Pokud se nemohou dostavit, mají nárok na jeden náhradní termín. 
Pravidla pro hodnocení výsledků vzdělávání žáků
Celkové hodnocení žáka v jednotlivých povinných i nepovinných vyučovacích předmětech se uskutečňuje formou klasifikace na konci prvního a druhého pololetí stupni prospěchu:

· 1 – výborný

· 2 – chvalitebný

· 3 – dobrý

· 4 – dostatečný

· 5 - nedostatečný

Stupeň 1 (výborný)
Žák ovládá požadované poznatky, fakta, pojmy, definice a zákonitosti uceleně, přesně a úplně a chápe vztahy mezi nimi. Pohotově vykonává požadované intelektuální a motorické činnosti. Samostatně a tvořivě uplatňuje osvojené poznatky a dovednosti při řešení teoretických a praktických úkolů, při výkladu a hodnocení jevů a zákonitostí. Myslí logicky správně, zřetelně se u něho projevuje samostatnost a tvořivost. Jeho ústní a písemný projev je správný, přesný a výstižný. Grafický projev je přesný a estetický. Výsledky jeho činnosti jsou kvalitní, pouze s menšími nedostatky. Je schopen samostatně studovat vhodné texty.

Stupeň 2 (chvalitebný)
Žák ovládá požadované poznatky, fakta, pojmy, definice a zákonitosti v podstatě uceleně, přesně a úplně. Pohotově vykonává požadované intelektuální a motorické činnosti. Samostatně a produktivně nebo podle menších podnětů učitele uplatňuje osvojené poznatky a dovednosti při řešení teoretických a praktických úkolů, při výkladu a hodnocení jevů a zákonitostí. Myslí správně, v jeho myšlení se projevuje logika a tvořivost. Ústní a písemný projev mívá menší nedostatky ve správnosti, přesnosti a výstižnosti. Kvalita výsledků činnosti je zpravidla bez podstatných nedostatků. Grafický projev je estetický, bez větších nepřesností. Je schopen samostatně nebo s menší pomocí studovat vhodné texty.

Stupeň 3 (dobrý)
Žák má v ucelenosti, přesnosti a úplnosti osvojení si požadovaných poznatků, faktů, pojmů, definic
a zákonitostí nepodstatné mezery. Při vykonávání požadovaných intelektuálních a motorických činností projevuje nedostatky. Podstatnější nepřesnosti a chyby dovede za pomoci učitele korigovat. V uplatňování osvojených poznatků a dovedností při řešení teoretických a praktických úkolů se dopouští chyb. Uplatňuje poznatky a provádí hodnocení jevů a zákonitostí podle podnětů učitele. Jeho myšlení je vcelku správné, ale málo tvořivé, v jeho logice se vyskytují chyby. V ústním a písemném projevu má nedostatky ve správnosti, přesnosti a výstižnosti. V kvalitě výsledků jeho činnosti se projevují častější nedostatky, grafický projev je méně estetický a má menší nedostatky. Je schopen samostatně studovat podle návodu učitele.

Stupeň 4 (dostatečný)
Žák má v ucelenosti, přesnosti a úplnosti osvojení si požadovaných poznatků závažné mezery. Při provádění požadovaných intelektuálních a motorických činností je málo pohotový a má větší nedostatky. V uplatňování osvojených poznatků a dovedností při řešení teoretických a praktických úkolů se vyskytují závažné chyby.  Při využívání poznatků pro výklad a hodnocení jevů je nesamostatný. V logice myšlení se vyskytují závažné chyby, myšlení není tvořivé. Jeho ústní a písemný projev má vážné nedostatky ve správnosti, přesnosti a výstižnosti. V kvalitě výsledků jeho činnosti a v grafickém projevu se projevují nedostatky, grafický projev je málo estetický. Závažné nedostatky a chyby dovede žák s pomocí učitele opravit. Při samostatném studiu má velké těžkosti.
Stupeň 5 (nedostatečný)
Žák si požadované poznatky neosvojil uceleně, přesně a úplně, má v nich závažné a značné mezery. Jeho dovednost vykonávat požadované intelektuální a motorické činnosti má velmi podstatné nedostatky. V uplatňování osvojených vědomostí a dovedností při řešení teoretických a praktických úkolů se vyskytují velmi závažné chyby. Při výkladu a hodnocení jevů a zákonitostí nedovede své vědomosti uplatnit ani s podněty učitele. Neprojevuje samostatnost v myšlení, vyskytují se u něho časté logické nedostatky. V ústním a písemném projevu má závažné nedostatky ve správnosti, přesnosti i výstižnosti. Kvalita výsledků jeho činnosti a grafický projev mají vážné nedostatky. Závažné nedostatky a chyby nedovede opravit ani s pomocí učitele. Nedovede samostatně studovat.

Nelze-li žáka hodnotit na konci prvního pololetí, určí ředitel školy pro jeho hodnocení náhradní termín, a to tak, aby klasifikace za první pololetí byla ukončena nejpozději do 2 měsíců po skončení prvního pololetí. Není-li možné hodnotit ani v náhradním termínu, žák se za první pololetí nehodnotí. Vzhledem k tomu, že učivo příslušného vyučovacího předmětu ve druhém pololetí navazuje na učivo v prvním pololetí, je nezbytné, aby žák, který úspěšně ukončí klasifikaci tohoto předmětu až ve druhém pololetí, zvládl také učivo pololetí prvního.

Nelze-li žáka hodnotit za druhé pololetí, určí ředitel školy pro jeho hodnocení náhradní termín, a to tak, aby hodnocení za druhé pololetí bylo provedeno nejpozději do konce září následujícího školního roku. Není - li žák hodnocen ani v tomto termínu, neprospěl.

V případě méně než 70% účasti žáka ve vyučování za celé klasifikační období (tj. k datu ukončení klasifikace) v jednotlivých vyučovacích předmětech se zpravidla koná zkouška v náhradním termínu. Ta zahrnuje učivo za celé klasifikační období. Klasifikačním obdobím je pololetí.

Do vyššího ročníku postoupí žák, který na konci druhého pololetí příslušného ročníku prospěl ze všech povinných předmětů.

Žák, který na konci druhého pololetí neprospěl nejvýše ze 2 povinných předmětů, nebo žák, který neprospěl na konci prvního pololetí nejvýše ze 2 povinných předmětů vyučovaných pouze v prvním pololetí, koná z těchto předmětů opravnou zkoušku nejpozději do konce příslušného školního roku v termínu stanoveném ředitelem školy. Opravné zkoušky jsou komisionální. Žák, který nevykoná opravnou zkoušku úspěšně nebo se k jejímu konání nedostaví, neprospěl. Ze závažných důvodů může ředitel školy žákovi stanovit náhradní termín opravné zkoušky nejpozději do konce září následujícího školního roku.

Žák, který na konci druhého pololetí neprospěl z více než dvou předmětů, může požádat vedení školy o opakování studia v ročníku, ve kterém z více než dvou předmětů neprospěl.
Jestliže má žák nebo zástupce žáka pochybnosti o správnosti klasifikace na konci prvního nebo druhého pololetí, může do tří dnů ode dne, kdy se dozvěděl o jejím výsledku, požádat ředitele střední školy o přezkoušení. Přezkoušet žáka nelze, byl-li žák v klasifikačním období z vyučovacího předmětu, jehož klasifikace je napadána, již komisionálně zkoušen. Ředitel školy může nařídit komisionální přezkoušení žáka. 

Chování žáka se hodnotí stupni hodnocení:

1 – velmi dobré

2 – uspokojivé

3 – neuspokojivé
Stupeň 1 (velmi dobré)
Žák dodržuje školní řád včetně jeho dodatků a pravidla slušného chování, jednání a vystupování ve škole i na veřejnosti. Má kladný vztah ke škole i třídě. Dopouští se pouze méně závažných přestupků proti školnímu řádu.

Stupeň 2 (uspokojivé)
Žák se dopustil závažnějšího přestupku proti školnímu řádu (více hodin neomluvené absence, nevhodné chování vůči učitelům, zaměstnancům školy nebo jiným osobám při vyučování, praktickém vyučování nebo v souvislosti s ním, podvádění apod.), zpravidla mu již předtím bylo uděleno další kázeňské opatření (důtka třídního učitele, důtka ředitele), nebo se opakovaně dopustí méně závažných přestupků (pozdní příchody do vyučování a jednotlivých hodin, nevhodné oblečení a úprava zevnějšku, neplnění úkolů zadaných učitelem apod.). Žák je však přístupný výchovnému působení a zpravidla se snaží své chyby napravit.
Dvojku z chování může žák dostat také v souvislosti s kouřením:

1) bude přistižen v areálu školy se zapálenou cigaretou

2) v případě, že odmítne vydat dozoru cigarety (budou vráceny na konci roku rodičům).

Stupeň 3 (neuspokojivé)
Žák se dopustí velmi závažného přestupku proti školnímu řádu - např. několik dnů neomluvené absence; zvláště hrubý slovní nebo úmyslný fyzický útok vůči jinému žákovi a pracovníkům školy, opakované slovní nebo úmyslné fyzické útoky vůči jinému žákovi a pracovníkům školy; jednání vůči spolužákovi, které lze klasifikovat jako šikanování ve smyslu čl. 1 Metodického pokynu ministra školství č.j. 28 275/2000-22; prokázaná krádež ve škole, na akci organizované školou vč. odborné praxe, nošení, distribuce a zneužívání návykových látek ve škole, a akcích organizovaných školou ve smyslu Metodického pokynu ministra školství č.j. 16 227/ 96-22; opakované požívání alkoholických nápojů ve škole a akcích organizovaných školou aj. velmi závažné přestupky. Zpravidla mu již předtím bylo uděleno kázeňské opatření (napomenutí a důtka třídního učitele, důtka ředitele školy), případně i podmíněné vyloučení ze školy. Žák je málo přístupný výchovnému působení a zpravidla se ani nesnaží své chyby napravit.

Celkové hodnocení žáka se na vysvědčení vyjadřuje stupni:

prospěl(a) s vyznamenáním

prospěl(a)

neprospěl(a)

Specifikace stupňů celkového hodnocení podle vyhl. č. 13/ 2005 Sb., o středním vzdělávání, § 3:

Žák prospěl s vyznamenáním, není-li klasifikován v žádném povinném předmětu stupněm horším než 2 – chvalitebný a průměrný prospěch z povinných předmětů není horší než 1,50.

Žák prospěl, není-li klasifikace v některém povinném předmětu vyjádřena stupněm 5- nedostatečný.

Žák neprospěl, je-li klasifikace v některém povinném předmětu vyjádřena stupněm 5- nedostatečný.

V. Individuální vzdělávací plán

Ředitel školy může s písemným doporučením školského poradenského zařízení povolit nezletilému žákovi se speciálními vzdělávacími potřebami nebo s mimořádným nadáním na žádost jeho zákonného zástupce a zletilému žákovi nebo žákovi se speciálními vzdělávacími potřebami nebo s mimořádným nadáním na jeho žádost vzdělávání podle individuálního vzdělávacího plánu. Ředitel školy může povolit vzdělávání podle individuálního vzdělávacího plánu i z jiných závažných důvodů. 

Obecné zásady individuálního vzdělávacího plánu:

•
Není nezbytná pravidelná docházka do vyučování, absence ve vyučování není evidována v třídní knize, není třeba ji omlouvat.

•
Ukončení klasifikace vždy nejpozději v řádném termínu ukončení klasifikace té které třídy.

•
Povinností žáka je dohodnout si termíny a formu zkoušení (písemná, ústní před třídou, komisionální) s vyučujícími všech předmětů ve spolupráci s třídním učitelem.

•
Osvobození od povinných praxí je možné po schválení vedením školy. 
Případné problémy (změny termínů zkoušení, praxí aj.) je třeba řešit bezodkladně s vyučujícími dotyčných předmětů a informovat o nich průběžně třídního učitele. 

Individuální vzdělávací plán se vystavuje vždy na jeden školní rok. Koordinátorem individuálních vzdělávacích plánů je zástupkyně ředitelky školy, za vyhotovení programu odpovídá třídní učitel a na tvorbě individuálního plánu se podílejí všichni vyučující daného žáka. 

VI. VÝCHOVNÁ OPATŘENÍ 

Výchovnými opatřeními jsou pochvaly nebo jiná ocenění a opatření k posílení kázně studentů.

Pochvalu nebo jiné ocenění uděluje studentům třídní učitel a ředitel Obchodní akademie

Podle závažnosti provinění mohou být studentům denního studia uložena některá z těchto výchovných opatření k posílení kázně:
· napomenutí třídním učitelem

· důtka třídního učitele

· důtka ředitele Obchodní akademie

· podmínečné vyloučení ze studia se zkušební lhůtou, kterou stanoví ředitel Obchodní akademie, a to nejdéle na dobu jednoho roku

Třídní důtka může být udělena již:

· za 3 pozdní příchody neomluvené třídním učitelem

· za 1 neomluvenou hodinu třídním učitelem
Ředitelská důtka může být udělena již:

· za 2 až 5 neomluvených hodin třídním učitelem

Podmínečné vyloučení ze studia může být uděleno:

· za neomluvené hodiny

· za opakované přestupky

· za přestupek vážného charakteru

Při přestupku ve stanovené lhůtě následuje vyloučení ze studia.

Za neomluvené hodiny třídním učitelem může být uděleno:

	počet neomluvených hod
	Výchovná opatření

	1
	třídní důtka

	2 až 5
	ředitelská důtka

	6 až 15
	chování hodnoceno stupněm 2

	16 až 25
	chování hodnoceno stupněm 2 + ředitelská důtka

	26 až 40
	podmínečné vyloučení ze studia na zkušební dobu 3 měsíce

	41 až 55
	chování hodnoceno stupněm 2 + podmínečného vyloučení ze studia na zkušební dobu 6 měsíců

	56 až 75
	chování hodnoceno stupněm 3 + podmínečné vyloučení ze studia na dobu 12 měsíců

	více než 75
	vyloučení ze studia


Zkouška v náhradním termínu se koná, jestliže student zameškal více než 30 % hodin, tj. 6-ti násobek týdenní hodinové dotace předmětu.

Pokud má student  na vysvědčení více než dvě „nedostatečné“, může být za špatný prospěch vyloučen ze školy.

VII. Výkon práv a povinností studentů a jejich zákonných zástupců ve škole a pravidla vztahů s pedagogickými pracovníky

Student může při pochybnostech o správnosti klasifikace požádat ředitele školy o komisionelní přezkoušení (k tomu blíže odst. IV). 
Návrhy a stížnosti týkající se třídy předkládá student nejdříve třídnímu učiteli, který je následně v případě potřeby předkládá školské radě a řediteli školy. 
V případě sporu mezi třídním učitelem a žákem nebo v případě sporu či návrhu, jejichž dosah přesahuje rámec třídy, se může student obrátit na školskou radu nebo na ředitele školy.
Zákonní zástupci si mohou po předchozí telefonické domluvě sjednat schůzku s učiteli, školskou radou nebo vedením školy. 

Studenti i jejich zákonní zástupci mohou kontaktovat učitele i vedení školy emailem. Emailové adresy pedagogického sboru jsou zveřejněny na webových stránkách školy. 
VIII Vnitřní režim školy
Student je povinen dostavit se do školy alespoň 10 minut před začátkem vyučování. Na každou hodinu se studenti musí dostavovat včas.

Začátky vyučovacích hodin:

0. hodina: 7:35

1. hodina: 8:25

2. hodina: 9:15

3. hodina: 10:15

4. hodina: 11:05
5. hodina: 12:05
6. hodina: 12:50
7. hodina: 14:05

8. hodina: 14:55
Mezi hodinami jsou přestávky, během nichž studenti nesmějí opouštět budovu školy. Mohou se ale volně pohybovat v areálu školy. 

Pokud přijde student později, než je oficiální začátek vyučování, zazvoní na sekretářku, sdělí jí jméno a důvod pozdního příchodu a sekretářka mu otevře. Poté se student bez zbytečného odkladu zapojí do výuky.

IX. Poplatky za úřední výkony navíc.
Poplatky za úřední výkony navíc jsou splatné vždy před provedením daného úkonu.

Přezkoušení komisionální zkouškou………………..Kč 500,-

Zkouška v náhradním termínu……………..…………Kč 300,-

Duplikát vysvědčení………………………….……………Kč 100,-

Duplikát výpisu z třídního výkazu…………………..Kč 100,-

X.  Podmínky zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví při práci, požární ochrany (BOZP a PO) a ochrana před sociálně patologickými jevy a před projevy diskriminace, nepřátelství nebo násilí
1) Žák školy je na začátku každého školního roku proškolen a seznámen se základními pravidly BOZP a PO v úvodní hodině a toto proškolení stvrzuje vlastním podpisem a dodatkem, že proškolené problematice porozuměl. 

2) Vyučující, kteří používají ke své výuce odborné učebny, seznámí žáka se specifikami odborné učebny, chování v ní, manipulaci s přístroji a řádem učebny. 

3) V průběhu školního roku žák absolvuje tematické cvičení zaměřené na požární ochranu a BOZP.

4) V předmětu občanská nauka seznámí vyučující žáky se zásadami poskytování první pomoci, přivolání pomoci a základními pravidly chování v krizových situacích. 

5) Škola prostřednictvím odborných přednášek naplňuje preventivní program ochrany před sociálně patologickými jevy a před projevy diskriminace, nepřátelství nebo násilí a žáci se akcí tohoto programu účastní. 

6) Žáci, kteří se setkají s negativními jevy, šikanou, rodinnými problémy, projevy diskriminace, nepřátelství a násilí, se mohou kdykoliv obrátit na třídního učitele, jiného učitele nebo ředitelku školy. Mohou využít služby výchovného poradenství v pedagogicko-psychologické poradně a dalších institucích. 

V Praze dne 28. srpna 2010, Ing. Mária Václavíková, ředitelka školy
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